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Capaian 
Pembelajaran 
Lulusan 

Capaian Pembelajaran Lulusan (CPL)  

CPL1(S11 ) Menunjukkan sikap bertanggungjawab atas pekerjaan di bidang keahliannya secara mandiri 

CPL2(KU7 ) Mampu mengkaji implikasi pengembangan atau implementasi ilmu pengetahuan dan Teknologi yang memperhatikan dan menerapkan nilai 
humaniora sesuai dengan keahlian di bidang ekonomi berdasarkan kaidah, tata cara dan etika ilmiah dalam rangka menghasilkan solusi, gagasan, 
desain atau kritikan; 

CPL3(P8) Mengaitkan Konsep dasar ilmu ekonomi dengan aplikasi komputer (C4) 

CPL4(KK3) Mengoperasikan Komputer agar dapat mendukung dalam mengaplikasikan teori ekonomi (P5) 

Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK)  :   

CPMK1 Menunjukkan sikap bertanggungjawab atas pekerjaan di bidang keahliannya secara mandiri 

CPMK2 Mampu mengkaji implikasi pengembangan atau implementasi ilmu pengetahuan dan Teknologi yang memperhatikan dan menerapkan nilai 
humaniora sesuai dengan keahlian di bidang ekonomi berdasarkan kaidah, tata cara dan etika ilmiah dalam rangka menghasilkan solusi, gagasan, 
desain atau kritikan; 

CPMK3 Mengaitkan Konsep dasar ilmu ekonomi dengan aplikasi komputer (C4) 

CPMK4 Mengoperasikan Komputer agar dapat mendukung dalam mengaplikasikan teori ekonomi (P5) 

Kemampuan akhir tiap tahapan belajar (Sub-CPMK)  

Sub-CPMK1 Mahasiswa mampu menjelaskan pengertian computer dan manfaatnya dalam berbagai bidang kehidupan 

Sub-CPMK2 Mahasiswa dapat mengoperasikan komputer dalam pengguaan internet 



Sub-CPMK3 Mahasiswa dapat mengoperasikan komputer dalam penggunaan Microsoft Office Word 

Sub-CPMK4 Mahasiswa dapat mengoperasikan komputer dalam penggunaan Microsoft Office Power Point 

Sub-CPMK5 Mahasiswa dapat mengoperasikan komputer dalam penggunaan Microsoft Office Excel 

Korelasi CPMK terhadap Sub-CPMK : Beri tanda centang ( )   

 Sub-CPMK1 Sub-CPMK2 Sub-CPMK3 Sub-CPMK4 Sub-CPMK5 

CPMK1 √     

 CPMK2 √     

CPMK3  √ √  √ 

CPMK4   √ √ √ 

Deskripsi 
Singkat MK 

Mata kuliah ini membahas tentang Aplikasi Komputer yang sering digunakan oleh mahasiswa pada dunia kerja seperti MS. Office Word, MS. Office Excel, Ms. 
Office Power Point. Selain itu juga dalam mata kuliah ini akan di bahas tetang pengenalan internet. Mahasiswa diwajibkan untuk memiliki akun youtube chanel. 

 

Bahan Kajian: 
Materi 
pembelajaran 

1. Pengenalan komputer 
2. Pengenalan Internet 
3. Microsoft Office Word 
4. Microsoft Office Power Point 
5. Microsoft Office Excel 

Pustaka Utama  

1. Modul Aplikasi Komputer 
Pendukung  

 

Dosen 
Pengampu 
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Matakuliah 
Syarat 

 
- 
 

Mg ke- 

Kemampuan 
akhir tiap 
tahapan 

belajar (Sub-
CPMK) 

Penilaian 
Bentuk pembelajaran; Metode 

Pembelajaran; Penugasan Mahasiswa 
[Estimasi Waktu] 

Materi 
Pembelajaran 

[Pustaka] 

Bobot Penilaian 
(%) 

Indikator Kriteria & Teknik    

(1) (2) (3) (4) Luring (5) Daring (6) (7) (8) 

1 Sub-CPMK1:  
Mahasiswa 

mampu 

1. Ketepatan menjelaskan  

Pengenalan Aplikasi 
Komputer 

Kriteria: 
Pedoman Penskoran 
(Marking Scheme) 

• Kuliah: 

• Diskusi,  
[PB: 1x(3*50”)] 

Elearning:  
 

• Classroom 

Penenalan dasar 
computer  [1] 
 

2,5% 



menjelaskan 
pengertian 

computer dan 
manfaatnya 

dalam 
berbagai 
bidang 

kehidupan 

[C2] 
(CPMK1) 
(CPMK2) 

2. Ketepatan menjelaskan  

Manfaat Komputer 
3. Ketepatan menjelaskan  

Cara kerja computer 
4. Ketepatan menjelaskan  

Operating System 
pada komputer 

 

Teknik Non-test: 

• kuis 
• Tugas-1: 

Mahasiswa Dapat  
1. Menunjukkan 

kreatifitasnya 
dalam  menjelaskan 
pengertian komputer 
dengan bahasa sehari-hari 
agar mudah 
dimengerti oleh berbagai 
kalangan, khususnya bagi 
orang yang belum 
mengetahui 
tentang komputer. 

2. Menyebutkan manfaat 
komputer pada berbagai 
bidang dalam kehidupan 
sehari-hari 

 
[PT+KM: (1+1)*(3*60”)] 

• Youtube  

Kriteria: 
Pedoman Penskoran 
(Marking Scheme) 
Teknik : 

• Test 
 

• Kuliah: 

• Diskusi,  
[PB: 1x(3*50”)] 

• Tugas-2:  
Mahasiswa dapat : 
1. Menyebutkan contoh 

software dan hardware. 
2. Menyebutkan bagian-

bagian penting dari sebuah 
komputer 
dan masing masing 
fungsinya 

3. Menyebutkan beberapa 
Operating System pada 
komputer dan 
menjelaskan 
kelemahan dan 
kelebihannya 
masing-masing. 
[PT+KM: (1+1)*(3*60”)] 

Elearning: 
  

• Classroom 

• Youtube 

5% 



2 ,3 & 4 Mahasiswa 
dapat 

mengoperasik
an komputer 

dalam 
pengguaan 

internet  

(CPMK3)  
(CPMK4) 

1. Ketepatan menjelaskan  Blog 
Spot 

2. Ketepatan menjelaskan  

Youtube Chanel 

Kriteria: 
Pedoman Penskoran 
(Marking Scheme) 
Teknik Tes  

1. Kuliah: 
2. Diskusi,  

[PB: 1x(3*50”)] 
Tugas-3:  
Maghasiswa dapat : 
 
1. Membuat blogspot 
2. proses pembuatan 

blogspot di muat dalam 
sebuah modul  
sederhana 

[PT+KM: (1+1)*(3*60”)] 

Elearning: 
  

• Classroom 

• Youtube 

 5% 

1. Kuliah: 
2. Diskusi,  

[PB: 1x(3*50”)] 
Tugas-4:  
Maghasiswa dapat : 
 
1. Membuat blogspot 
2. proses pembuatan 

blogspot di muat dalam 
sebuah modul  
sederhana 

[PT+KM: (1+1)*(3*60”)] 

Elearning: 
  

• Classroom 
Youtube 

  

5,6 & 7 Mahasiswa 
dapat 

mengoperasik
an komputer 

dalam 
pengguaan 

ms.word 

(CPMK3) 
(CPMK4) 

1. Ketepatan menjelaskan 

menu-menu pada 

Microsoft Office  Word 

besertai 

fungsinya. 

2. Ketepatan menjelaskan 

dasar-dasar 

pengetikan pada 

Microsoft Office 

Word. 

Kriteria: 
Pedoman Penskoran 
(Marking Scheme) 
Teknik Tes  

1. Kuliah: 
2. Diskusi,  

[PB: 1x(3*50”)] 
Tugas-5:  
Tugas-6:  
 

Elearning: 
  

• Classroom 
Youtube 

1. Mengetah

ui menu-

menu 

pada 

Microsoft 

Office  

Word 

besertai 

fungsinya. 

2. Mengetah

ui dasar-

 



3. Ketepatan menjelaskan 

penggunaan 

tombol keyboard dan 

mengetahui fungsi-

fungsinya  

4. Ketepatan menjelaskan 

pengetikan, mengedit 

dan memanipulasi 

teks pada Microsoft 

Office Word 

5. Ketepatan menjelaskan 

daftar isi, header,  

footer dan mengatur 

penomoran halaman 

pada Microsoft  Office 

Word 

dasar 

pengetika

n pada 

Microsoft 

Office 

Word. 

3. Mampu 

mengguna

kan 

tombol 

keyboard 

dan 

mengetah

ui fungsi-

fungsinya  

4. Mampu 

mengetik, 

mengedit 

dan 

memanipu

lasi teks 

pada 

Microsoft 

Office 

Word 

5. Mampu 

membuat  

daftar isi, 

header,  

footer dan 

mengatur 

penomora

n halaman 



pada 

Microsoft  

Office 

Word 

UJIAN TENGAH SEMESTER 

8,9,10 & 11 Mahasiswa 
dapat 

mengoperasik
an komputer 

dalam 
pengguaan 

ms.Excel 

(CPMK3) 
(CPMK4) 

1. Ketepatan menjelaskan 

penggunaan tools pada Ms. 

Excel 

2. Ketepatan menjelaskan 

penggunaan fasilitas pada 

ms. Excel 

3. Ketepatan menjelaskan 

fungsi – fungsi dasar pada 

Ms. Excel 

4. Ketepatan menjelaskan 

diagram dan grafik 

5. Ketepatan menjelaskan funsi 

lohika 

6. Ketepatan menjelaskan 

fungsi lookup 

Kriteria: 
Pedoman Penskoran 
(Marking Scheme) 
Teknik Tes  

3. Kuliah: 
4. Diskusi,  

[PB: 1x(3*50”)] 
Tugas-7:  
Tugas-8:  

 

Elearning: 
  

• Classroom 
Youtube 

1. Mampu 

memahami 

penggunaan 

tools pada 

Ms. Excel 

2. Mampu 

mengimpleme

ntasikan 

penggunaan 

fasilitas pada 

ms. Excel 

3. Mampu 

mengimpleme

ntasikan fungsi 

– fungsi dasar 

pada Ms. Excel 

4. Mampu 

mengaplikasik

an diagram 

dan grafik 

5. Mampu 

mengimpleme

ntasikan funsi 

logika 

6. Mampu 

mengimpleme

ntasikan fungsi 

lookup 

 



12,13,14,15 Mahasiswa 
dapat 

mengoperasik
an komputer 

dalam 
pengguaan 
ms.Power 

Point 

(CPMK3) 
(CPMK4) 

1. Ketepatan menjelaskan 

pengenalan MS. Power 

Point 

2. Ketepatan menjelaskan 

tool dasar MS. Power Point 

3. Ketepatan menjelaskan 

animasi presentase 

4. Ketepatan menjelaskan 

tabel dan grafik 

5. Ketepatan menjelaskan 

mencetak hasil presentasi 

Kriteria: 
Pedoman Penskoran 
(Marking Scheme) 
Teknik Tes  

5. Kuliah: 
6. Diskusi,  

[PB: 1x(3*50”)] 
Tugas-9:  
Tugas-10:  

7.  

Elearning: 
  

• Classroom 
Youtube 

1. Mampu 

mengenal MS. 

Power Point 

2. Mampu 

mengimplem

entasikan 

tool dasar 

MS. Power 

Point 

3. Mampu 

memberikan 

animasi 

presentase 

4. Mampu 

menyisipkan 

tabel dan 

grafik 

5. Mampu 

mencetak 

hasil 

presentasi 

 

Keterangan:     
1. PB = Proses Belajar 
2. PT = Penugasan Terstruktur 
3. KM = Kegiatan Mandiri 

 



Sistem Penilaian: 

• Bobot penilaian  

• Tugas  : 50% 

• UTS  : 20% 

• UAS  : 30% 

 

 

Kriteria Penilaian : 

Penilaian yang dipakai adalah penilaian acuan patokan 

   

  A  = ≥85 

 AB  = 75-84 

 B  = 65-74 

 BC  = 55-64 

 C  = 45-54 

 CD  = 35-44 

 D  = 25-34 

  E  = <25 

 

Aturan Perkuliahan 

 

• Mahasiswa wajib membaca materi sebelum mengikuti perkuliahan yang telah 

dibagikan melalui google classroom 

• Mahasiswa wajib mengaktifkan kamera selama kuliah berlangsung 

• Mahasiswa wajib mengumpulkan tugas sesuai jadwal yang ditentukan pengajar dan 

mengirimkan dalam bentuk file pdf 

• Mahasiswa wajib berpakaian rapih,bebas, sopan, dan bersepatu  

• Toleransi keterlambatan 15 menit (jika kondisi normal) diharapkan tepat waktu 

• Mahasiswa wajib hadir 80% sudah termasuk izin dan sakit) dari total pertemuan atau 

tiga kali tidak masuk kuliah. jika tidak mahasiswa tidak diperkenankan mengikuti UAS  

• UTS  dan UAS hanya diberikan susulan untuk mereka yang memberikan informasi 

sebelum pelaksanaan UTS atau  UAS 

• Tugas terstruktur dilakukan secara individu maupun kelompok 

• Mahasiswa wajib mengikuti perkuliahan daring/ luring sampai selesai  

• Mahasiswa wajib sudah divaksin 2 kali dan mematuhi prokes  
 


